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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 07/2017
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 08/2017

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 07/2017 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 08/2017, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 07/2017:
- Hoàn thành và in ấn chương trình đào tạo của tám ngành mở mới thuộc khoa Kinh tế áp dụng từ năm học 2017-2018.
- Hoàn tất thời khóa biểu HK1 2017-2018 cho các lớp khóa 2015 và 2016.
- Hoàn tất công việc kiểm tra chuyên môn toàn diện HK2 năm học 2016-2017.
- Thực hiện thống kê khối lượng công việc của năm học 2016-2017.
- Giảng viên tiếp tục coi thi kỳ thi chính HK2 2016-2017 các lớp khóa 2016.
- Giảng viên nộp bảng điểm các lớp khóa 2016 cho Phòng Tuyển sinh–Đào tạo.
- GV chủ nhiệm nộp Kết quả rèn luyện HK2 và cả năm các lớp khóa 2016 cho Phòng CTCT-HSSV.
- Giảng viên tiếp tục nhập dữ liệu thông tin cá nhân vào phần mềm Quản lý hồ sơ nhân sự ePMIS.
Giảng viên tham gia công tác tuyển sinh năm học 2017-2018 tại Hội trường B và tham gia ngày hội tuyển sinh (09/07/2017) tại trường Đại học Bách khoa TP. HCM.
- Tổ chức thành công Đại hội công đoàn cấp khoa và bầu Tổ trưởng công đoàn nhiệm kỳ 2017-2020.
- Giảng viên nộp bài viết cuộc thi tìm hiểu Quan hệ Việt Nam – Lào.
- Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 08/2017:
- Hoàn chỉnh thời khóa biểu HK1 2017-2018 cho các lớp khóa 2017.
- Giảng viên tiếp tục tham gia công tác tuyển sinh năm học 2017-2018 tại Hội trường B.
- Các GV chuẩn bị giáo án, bài giảng cho năm học 2017-2018.
- Rà soát và nhập vào phần mềm thời khóa biểu năm học 2017-2018 cho các lớp khóa 2015, 2016, 2017 trước khi bắt đầu giảng dạy.
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